Procedura wydawania publikacji w Wydawnictwie Uniwersytetu

1. Autor skfada propozycje wydania publikacji w planie wydawniczym jednostki.

2. Kierownik jednostki przekazuje plan wydawniczy jednostki do wydawnictwa w
terminie do 15 listopada roku poprzedzajgcego rok kalendarzowy, ktérego plan
dotyczy. Nowelizacje planu wydawniczego jednostki na dany rok
kalendarzowy przesyta do wydawnictwa kierownik jednostki w terminie do 30
maja danego roku.

3. Rada wydawnictwa zatwierdza plan wydawniczy sporzgdzony przez redaktora
naczelnego na podstawie planéw wydawniczych jednostek oraz zamowien
ztozonych przez podmioty zewnetrzne, w tym osoby fizyczne.

4. Umieszczenie publikacji w planie wydawniczym nie oznacza decyzji o jej
opublikowaniu a jedynie zarezerwowanie srodkéw finansowych przez
kierownika jednostki w razie rozpoczecia procesu wydawniczego.

5. Autor przy zgtoszeniu publikacji podaje:

1) dane osobowe: imie i nazwisko, stopien naukowy/ tytut naukowy, dane
kontaktowe,

2) proponowany, roboczy tytut publikacii,

3) liczbe znakoéw, format, naktad, rodzaj oprawy,

4) ilos¢ i rodzaj materiatu ilustracyjnego, lokalizacje ilustracji w publikacii,
tabele, wzory, wykresy, rysunki, wzory matematyczne , inne,

5) liczbe stron kolorowych,

6) planowane indeksy,

7) ttumaczenia, zataczniki i inne materiaty dodatkowe)

6. Wydawnictwo na podstawie danych, o ktérych mowa w pkt 5 ppkt 3-7,
sporzadza wstepny kosztorys publikaciji.

7. Kierownik jednostki akceptuje kosztorys oraz wskazuje zrédto finansowania
publikacji pracownika. Wydawnictwo zawiera z autorem umowe licencyjna.

8. W przypadku publikacji zewnetrznej lub wspéffinansowanej przez podmiot
zewnetrzny redaktor naczelny przesyta do akceptacji kosztorys publikacji. Po
akceptacji kosztorysu zawierana jest umowa na publikacje. Wydawnictwo

zawiera z autorem umowe licencyjna.



9. Rada wydawnictwa w szczegdlno$ci po zapoznaniu si¢ z recenzjami, kosztami
wydania publikacji kieruje publikacje do wydania lub odmawia jej skierowania
do wydania. Zasady recenzowania uregulowano odrebnie.

10. Wydawnictwo zamawia ustugi wydawnicze: recenzje, redakcje i korekty, sktad i
redakcje techniczng oraz opracowanie graficzne, indeksy, ttumaczenia i
przygotowuje umowy cywilnoprawne z osobami, ktore posiadajg odpowiednie
kwalifikacje do wykonywania tych ustug. Umowy zwigzane z realizacjg ustug
wydawniczych zawiera redaktor naczelny.

11. Tekst publikacji jest co najmniej trzykrotnie czytana przez redaktora/korektora i
autora. Autor zatwierdza tekst do druku i akceptuje projekt oktadki.

12.W celu wykluczenia mozliwosci plagiatu publikacja jest sprawdzana
programem antyplagiatowym (Similarity Check w Crossref, Plagiat.pl lub
innym).

13.Wydawnictwo dokonuje wszelkich staran, aby zapewni¢ najwyzsze standardy
akademickie i edytorskie, kierujgc sie wytycznymi copyright i procedurg
recenzowania opartg na wskazaniach ministra wtasciwego do spraw
szkolnictwa wyzszego i nauki.

14.Redaktor prowadzacy dokonuje rewizji monografii naukowe,

15. Redaktor techniczny weryfikuje tekst zgodnie z parametrami obowigzujgcymi w
wydawnictwie i w drukarni.

16.Wydawnictwo przydziela monografii numer ISBN i kieruje publikacje do druku.

17.Wydawnictwo prowadzi dystrybucje wydanej publikaciji.

18. Srodki finansowe ze sprzedazy publikacji sg przekazywane na konto
Uniwersytetu w Biatymstoku.

19.Proces wydawniczy publikacji rozpoczyna sie dostarczeniem do Wydawnictwa
kompletu materiatéw z naniesionymi po recenzjach poprawkami. Od tej daty
obowigzujg terminy wydania publikacji.

20.W celu zachowania dbatosci o jakos¢ i ptynnos¢ procesu wydawniczego
trwajago przecietnie ok 3,5 miesigca, ponizej przyblizony czasie realizacji

poszczegoblnych prac:

autoryzacja 2 do 4 tygodni
sktad i redakcja techniczna 2 do 4 tygodni
redakcje i korekty 4 do 8 tygodni



opracowanie graficzne 1 do 2 tygodni
rewizja 2 do 4 tygodni
druk 2 tygodnie oprawa klejona, 3 tygodnie oprawa twarda




